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南京市住房保障和房产局文件 
  

  

宁房市字〔2018〕304 号 

 

关于进一步做好从业人员明示牌工作的通知 
 

江北新区建交局，各区房产(住建)局，各房地产经纪机构： 

根据住建部等七部委《关于加强房地产中介管理促进行

业健康发展的意见》（建房〔2016〕168 号）要求，目前我市

正在加快建立从业人员实名服务制度。前期，房地产经纪行

业协会已制作完成首批经纪人明示牌，11 月 20 日已覆盖协

会 52 家会员单位从业人员 8272 人，实现挂牌上岗和扫码评

价服务。市民通过从业人员二维码实现扫码评价，促进了行

业从业人员的“优胜劣汰”。为进一步严格做好经纪机构持证

从业人员明示牌制作工作，让市民享受更加优质高效的服

务。现通知如下： 

一、在全行业推广持证及无证从业人员明示牌挂牌上岗

制度，取得明示牌人员方可从事房地产相关中介业务，其中

无证从业人员须先行在经纪行业服务监管平台完成人员信

息登记，方可申请挂牌上岗。 
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二、备案证明发放日期在 2018 年 11 月 30 前的经纪机

构，须在 2018 年 12 月 31 日前完成持证从业人员明示牌制

作；备案证明发放日期在 2018 年 11 月 30 日后的经纪机构，

须在备案证明发放后一个月内完成持证从业人员明示牌制

作；无证从业人员须在经纪行业服务监管平台完成人员信息

登记后一个月内，完成明示牌制作。 

三、各区房产（住建）局负责检查督促本辖区内经纪机

构从业人员明示牌的制作挂牌工作。 

特此通知 

 

附件：1、持证从业人员明示牌制作流程 

2、无证从业人员明示牌制作流程 

3、从业人员明示牌制作模板  

4、房地产经纪行业管理服务平台操作手册 

 

 
 

                南京市住房保障和房产局 

2018 年 11 月 29 日 

 

 

 

 

南京市住房保障和房产局办公室         2018 年 11 月 29 日印发 
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附件 1: 

 

持证从业人员明示牌制作流程 

 

1、登录南京网上房地产—经纪管理—经纪人公示—获

取本公司持证人员从业编号：NJ_XXXXX。 

2、登录南京房地产经纪行业管理服务平台，网址：

http://zlba.njfcj.gov.cn:8080/memty/。用户类型选择总公司负

责人或门店（加盟店）负责人，登录名为 XXXXX，密码为

1234 或 123456。 

3、如果账号不能登录，请与南京市房地产市场交易管

理中心存量房市场管理科联系，设置企业负责人账号。 

4、登录南京房地产经纪行业管理服务平台—备案人员

管理—信息变更，鼠标选中二维码，右键点击图片另存，保

存二维码。 

5、联系制作单位并提供二维码和照片，按照南京市房

地产经纪行业协会统一模板，进行明示牌制作。各公司可自

行寻找制作单位。 

联系地址：华侨路 35 号 414 室，联系电话：84723259，

QQ 群：907897768。 
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附件 2: 

无证从业人员明示牌制作流程 

1、登录南京网上房地产—经纪管理—经纪人公示—获

取本公司持证人员从业编号：NJ_XXXXX。 

2、登录南京房地产经纪行业管理服务平台，网址：

http://zlba.njfcj.gov.cn:8080/memty/。用户类型选择总公司负

责人或门店（加盟店）负责人，登录名为 XXXXX，密码为

1234 或 123456。 

3、如果账号不能登录，请与南京市房地产市场交易管

理中心存量房市场管理科联系，设置企业负责人账号。 

4、登录南京房地产经纪行业管理服务平台—从业人员

申报—申报人员，填写本公司无经纪人证从业人员基本信

息，上传 1 寸证件照，点击保存，在附件中上传身份证正反

面、劳动（聘用）合同照片，提交审核。 

5、审核通过之后，登录南京房地产经纪行业管理服务

平台—从业人员管理—信息变更，鼠标选中二维码，右键点

击图片另存，保存二维码。 

5、联系制作单位并提供二维码和照片，按照南京市房

地产经纪行业协会统一模板，进行明示牌制作。各公司可自

行寻找制作单位。 

联系地址：华侨路 35 号 414 室，联系电话：84723259，

QQ 群：907897768。
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附件 3: 

 

图 1  明示牌制作模板 

 

图 2  南京市房地产经纪行业协会 logo 
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图 3  制作单位及准备材料 
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附件 4: 

 

南京市房地产经纪行业管理服务平台登陆网址： 

http://zlba.njfcj.gov.cn:8080/memty/ 

 

1. 备案人员管理 

对本公司所有的经纪人员进行信息变更及备案注销管理。 

1)、点击左边栏“备案人员管理”点击需要信息变更人员“信息变更”按钮修改从

业人员信息，点击“保存”按钮，信息修改成功。 

 

 

信息变更 

http://zlba.njfcj.gov.cn:8080/memty/
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从业人员信息变更 

 

2)、点击左边栏“经纪人员管理”点击需要备案注销的从业人员“备案注销”按钮，

从业人员信息被注销。 

 

备案注销 

 

2. 备案人员申报 

总公司负责人可以为本公司从业人员进行信息申报。 

1)、点击左边栏“备案人员申报”点击右上角“申报人员”按钮输入从业人员信息，

点击“保存”按钮，需要主管部门审核通过后，方可申报成功。 

 

从业人员申报列表 
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从业人员信息填写 

 

2)、待审核或审核失败状态的从业人员，可以对其信息进行修改，点击左边栏“从业人

员申报”点击需要修改信息的从业人员“修改信息”按钮输入从业人员信息，点击“保

存”按钮。 

 

修改信息 

 

 

从业人员信息修改 

 

3)、撤销申请，总公司负责人可以对待审核或者审核失败的从业人员申请信息进行撤销

申请操作，点击左边栏“备案人员申报”点击需要撤销人员“撤销申请”按钮弹出系统

提示框，点击“确认”按钮。 
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撤销申请 

 

 

 

 

 


